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Circolare Interna n. 82                                                                                        Almese, 20/12/2022 
AL PERSONALE ATA 
dell’Istituto Comprensivo di Almese 

Oggetto: Autorizzazione ferie natalizie a. s. 2022/2023- CORREZIONE. 
Si informa tutto il personale in indirizzo che le domande di richiesta di ferie sono state concesse. 

Inoltre, si ricorda che durante il periodo di sospensione delle attività didattiche, l’orario di servizio per tutto il 
personale ATA sarà il seguente: dalle ore 7.30 alle ore 14.42.  Invece, solo per la sede, i collaboratori scolastici in 
servizio nel periodo di seguito indicato, osserveranno due turni rispettivamente: 

1° turno dalle 07,30 alle 14,42 2° turno dalle 8,00 alle 15,12 
per i seguenti giorni lavorativi: 
 dal 27 al 29 dicembre 2022 (1° turno Agretto, 2° turno Maniscalto/Tenivella) 
 dal 28 al 29 dicembre (2° turno Condello) 
 il 30 dicembre (1° turno Brazzarola, 2° turno Maniscalto/Tenivella) 
 dal 02 al 04 (1° turno Zanellato, 2° turno Todaro) 

Durante questo periodo, il personale collaboratore scolastico svolgerà le pulizie approfondite come 
indicato nel Piano Annuale delle Attività per il Personale ATA per l’a. s. 2022/2023 sia nel proprio plesso che in 
collaborazione presso gli altri plessi ovvero stralcio “le finestre, vetrate, davanzali, termosifoni dovranno essere lavati quando 
necessario e comunque 3 volte l’anno: durante le vacanze natalizie, le vacanze pasquali e le vacanze estive. Le pulizie straordinarie 
potranno essere effettuate con la collaborazione di personale in servizio presso altri plessi.”. Per tutti coloro che, invece, hanno 
richiesto l’intero periodo di festività, devono comunque garantire le pulizie approfondite dei propri spazi. 

Si informano gli interessati della seguente variazione/cambio plessi per le seguenti giornate: 

PLESSO 
DICEMBRE GENNAIO LAVORI DA 

FARE 
Dal  27 Al 30 Dal 02 Al 04  

Inf. Rubiana / / MANISCALCO/TENIVELLA Pulizie plesso 

Inf. Villar Dora / / PICCOLO/MILETTO Pulizie plesso 
Pr. Almese 
(container) / / GIOVENALE/ZAGAMI  (fino al 03/01) Pulizie plesso 

Pr. Milanere 
FRANCHINO/ZAGAMI  

(dal 27 al 29/12) / / Pulizie plesso 

Pr. Rivera 
FERRARA/GIAMBATTISTA 

(dal 28 al 30/12) / / Pulizie plesso 

Pr. Rubiana 
FRANCHINO/GIOVENALE/ZAGAMI 

(il 30/12) / / Pulizie plesso 

Pr. Villar Dora AGNUSDEI/AMBROSIA/MILETTO / / Pulizie plesso 

Sc. Secondaria MANISCALCO/TENIVELLA  2° Piano 

Sc. Secondaria AGRETTO (dal 28 al 29/12)  Centralino e pulizie 
segreter Sc. Secondaria BRAZZAROLA (dal 29 al 30/12)  1°Piano 

Succurs. Provv. 
Pr. Almese  

BENEVENTO (dal 27 al 29/12)  Propri spazi 
Succurs. Provv. 

Pr. Almese  
 AGNUSDEI/GIOVENALE (4/1) Collega NASTRO 

Succurs. Provv. 
Pr. Almese  

 ZAGAMI (il 04/01) Collega BERTOLO 
Succurs. Provv. 

Pr. Almese 
 TODARO Propri spazi 

Sc. Secondaria CONDELLO (dal 28 al 29/12)  Centralino 

Sc. Secondaria  ZANELLATO (dal 02 al 04/01) Centralino e pulizie 
segreter Cordiali Saluti. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Vincenza D’ALCAMO 

(il documento è firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 s. m. i. e norme 
collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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